【スーパー竹とんぼ】　打ち合わせシート
	団体名
	
	交流の家打ち合わせ職員
	

	担当者名
	
（緊急連絡先　　　　　　　　　　 　　）
	交流の家当日担当職員
	


□確認事項
　活動形態：　　必ず実施　・　雨の場合のみ実施　　※どちらかに○
　人　　数：（　　　　　　　人）
　集合日時：（　　　　月　　　　日　　　　時　　　　分）　・　集合場所：（　　　　　　　　　）
　活動場所：（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
　直接指導の場合（講師名　　　　　　　 　　　　　　　）　　
自主活動の場合（準備の日時　　　　　　　　　　 　　）

□利用希望する備品（自主活動の場合）　
　・小刀      （　　　　　個） ・小型のこぎり（　　　　　個）　 ・やすり（　　　    　　個）
　・ライター（　　　　　　個） ・バランス棒  （　　　　　個）   ・バランス缶（　　　  　個）
  ・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

□確認事項
　・教材の注文は食堂にしてありますか？
[bookmark: _GoBack]　・服装は動きやすい服装
　・夏場は、水筒があると便利です。

□このあとの流れ
　１　道具と活動場所の準備（自主活動の場合のみ）
２　食堂で教材を受け取る
３　活動場所に集合、実施
４　使用した部屋の清掃
５　道具の片付けと部屋の原状復帰（必ず交流の家職員が立ち会う）
